Politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos de bienes muebles y prestacion de servicios de
cualquier naturaleza que regiran los actos, pedidos y contratos

gue celebre el Instituto Potosino de Investigacion Cientificay
Tecnoldgica, A.C.

Capitulo |
Disposiciones generales

PRIMERA. Las presentes politicas, bases y lineamientos son de observancia
obligatoria para el area de adquisiciones y las areas administrativas del Instituto
Potosino de Investigacion Cientifica y Tecnologica, A.C. y tienen por objeto
establecer las normas que regiran las adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios que realice este organismo, asi como los actos,
contratos y pedidos que se celebren con relacion a bienes muebles.
SEGUNDA.- Para los efectos del presente documento se entendera por:

l. Ley: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Il. Reglamento: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

lll. Secretaria: La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

IV. Contraloria: La Secretaria de Contraloria y Desarrollo
Administrativo.

V. Contraloria Interna: El Organo Interno de Control en el IPICYT.

VI. IPICYT: El Instituto Potosino de Investigacion Cientifica y
Tecnoldgica, A.C.

VII. Junta Directiva: EI maximo 6rgano de gobierno del IPICYT.
VIII. Director General: El Director General del IPICYT.

IX. Adquisiciones: Todo acto de compra, arrendamiento o
prestacion de servicios relacionados con bienes muebles.

X. Area de adquisiciones: La Subdireccion de Servicios Generales.
XI. Area solicitante: La que de acuerdo con sus necesidades

requiera la adquisicién, arrendamiento de bienes muebles o la
prestacién de servicios.



XIl. Proveedor: Se considerara a la persona fisica o moral que
provea al IPICYT, a través de un contrato o pedido, después de
satisfacer los requisitos legales y técnicos de las invitaciones y
bases y que intervenga en los procedimientos, adquisiciones y
prestacion de servicios.

XIll. Comité: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios.

XIV. Convenio: El Convenio del Desempefio y

XV. Bienes: Los bienes muebles instrumentales y de consumo de
dominio privado de la Federacion, que figuren en los inventarios
del IPICYT.

a. Se ubican también dentro de esta definicion los bienes muebles
gue por su naturaleza, en los términos del articulo 751 del Cédigo
Civil Federal, se hayan considerado como inmuebles y que
hubieren recobrado su calidad de muebles por las razones que en
dicho precepto se establecen;

b. Bienes instrumentales: Los considerados como implementos o
medios para el desarrollo de las actividades que se realizan en el
IPICYT, siendo susceptibles de la asignacion de un nimero de
inventario y resguardo de manera individual, dada su naturaleza y
finalidad en el servicio;

c. Bienes de consumo: Los que por su utilizacion en el desarrollo
de las actividades que se realizan en el IPICYT, tienen un
desgaste parcial o total y son controlados a través de un registro
global en sus inventarios, dada su naturaleza y finalidad en el
servicio;

TERCERA.- El &rea responsable de las adquisiciones de bienes, los
arrendamientos y la prestacion de servicios sera el area de adquisiciones. En
todos los casos se debera contar con el visto bueno del Director de
Administracion.

CUARTA.- Correspondera al area de adquisiciones, elaborar el proyecto del
Programa Anual de Adquisiciones con base en los programas de
mantenimiento del IPICYT, el crecimiento esperado de la insftucién, el grado
de deterioro de los bienes y el consumo del semestre anterior a la elaboracion
del proyecto. Este proyecto deberd someterse a la consideracion del Director
de Administracion, quien a su vez deberé presentarlo al Director General para
Su visto bueno.

QUINTA.- El area de adquisiciones y demas areas administrativas se sujetaran
invariablemente a lo dispuesto por la Ley, su Reglamento y el Convenio de
Desempefio celebrado por el IPICYT, asi como a las disposiciones
establecidas en el presente documento.



SEXTA.- Se consideraran adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios los siguientes:

a. Las adquisiciones y los arrendamientos de bienes muebles;

b. Las adquisiciones de bienes que deban incorporarse, adherirse
o destinarse a un inmueble, que sean necesarios para la
realizacion de las obras publicas por administracién directa, o los
gue suministren las dependencias y entidades de acuerdo con lo
pactado en los contratos de obras;

c. Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la
instalacion por parte del proveedor en inmuebles de las
dependencias y entidades, cuando su precio sea superior al de su
instalacion.

d. La contratacién de los servicios relativos a bienes muebles que
se encuentren incorporados o adheridos a inmuebles, cuyo
mantenimiento no implique modificacién alguna al propio
inmueble, y sea prestado por persona cuya actividad comercial
corresponda al servicio requerido.

e. La reconstruccion y mantenimiento de bienes muebles, maquila,
seguros, transportacion de bienes muebles o personas, y
contratacion de servicios de limpieza y vigilancia.

f. La prestacion de servicios profesionales, asi como la
contratacion de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, excepto la contratacién de servicos personales
bajo el régimen de honorarios, y

g. En general, los servicios de cualquier naturaleza cuya
prestacion genere una obligacion de pago para las dependencias
y entidades, cuyo procedimiento de contratacion no se encuentre
regulado en forma especffica por otras disposiciones legales.

SEPTIMA. - La Contraloria, en el ejercicio de sus atribuciones de control y
vigilancia, debera vigilar que los actos relativos a las adquisiciones de bienes
muebles se ajusten estrictamente a los ordenamientos y disposiciones legales
aplicables sobre la materia.

OCTAVA.- En lo no previsto en esta disposicion normativa y de originarse
alguna duda respecto de su interpretacion y debido cumplimiento, se estara en
el siguiente orden, a lo establecido en la Ley y su Reglamento, Ley Federal de
Entidades Paraestatales y su Reglamento, Ley de Presupuesto, Contabilidad y
Gasto Publico Federal y su Reglamento, y el Presupuesto de Egresos de la
Federacion para el ejercicio fiscal correspondiente, y demas ordenamientos
aplicables.



Capitulo I
Procedimiento de planeacion, programacion y
presupuestacion de las adquisiciones.

NOVENA.- El &rea de adquisiciones sera la encargada de concentrar la
informacion de requerimientos para elaborar el Programa Anual de
Adquisiciones y solicitara la colaboracion de las diferentes areas del IPICYT,
las que proporcionaran la informacion que se les requiera.

DECIMA. .- El Programa Anual de Adquisiciones se formulara con base en los
articulos 18y 20 de la Ley.

DECIMA PRIMERA.- Los montos maximos de las operaciones para los
distintos procedimientos de adjudicacion seran los que establezca el Decreto
del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal
correspondiente.

DECIMA SEGUNDA. - Para fines de adquisiciones se establecen los siguientes
conceptos:

a. Material de oficina,

b. Material de limpieza,

c. Material didactico,

d. Material de impresion y reproduccion,

e. Material y Gtiles de impresion y reproduccion para el
procesamiento de datos y equipo de computo electrénico,

f. Material de construccion (yeso, varilla, pintura, barnices, etc.),
g. Estructura y manufactura (cristales, lavabos, inodoros, tuberia,
etc.),

h. Material eléctrico (cables, tubos, focos, etc.),

i. Vestuario (uniformes y blancos, calzado, batas, etc.),

j- Prendas de proteccién (guantes, botas de hule, cascos, etc.),
k. Arrendamiento de mobiliario y equipo,

|. Asesorias,

m. Prima de seguros diversos,

n. Servicio de vigilancia,

0. Mantenimiento y conservacion de bienes muebles,

p. Gastos de publicacién,

g. Difusién e informacién y

r. Los demas instrumentos, equipos e implementos de trabajo que
sean necesarios para llevar a cabo las funciones académicas y
administrativas del IPICYT.

DECIMA TERCERA. - El Director de Administracién, en su caracter de
Presidente del Comité, sera el conducto para presentar al Director General los
comentarios y observaciones que formulen las &reas administrativas del



IPICYT tendientes a modificar el Programa Anual de Adquisiciones en
congruencia con los lineamientos que al efecto se emitan.

DECIMA CUARTA.- La Subdireccion de Servicios Generales sera la
responsable del ejercicio, control y seguimiento del presupuesto de
adquisiciones autorizado. Asimismo, hara las observaciones correspondientes
Yy, €n su caso, propondra a las areas administrativas competentes las
soluciones que considere procedentes.

DECIMA QUINTA. - Cuando los contratos de adquisiciones comprendan mas
de un ejercicio presupuestal, el IPICYT debera determinar el presupuesto total
de los ejercicios que se requeriran y comunicarlo, conforme al articulo 30 de la
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal, a la Secretaria por
conducto de la cabeza de sector, para obtener la aprobacion respectiva.

DECIMA SEXTA. - Para que se pueda fincar un pedido o celebrar un contrato
sera nec esario que se cuente con el presupuesto respectivo debidamente
aprobado, por lo que si no hubiese disponibilidad presupuestaria, el area de
adquisiciones deberéa abstenerse de formalizar pedidos, contratos o sus
modificaciones.

DECIMA SEPTIMA. - Las areas del IPICYT que soliciten o requieran bienes o
servicios, seran las responsables de justificar y apoyar adecuada y
oportunamente las requisiciones que formulen, para que puedan ser
autorizadas.

DECIMA OCTAVA.-El area de adquisiciones, en coordinacion con las areas
solicitantes y el asesor juridico del IPICYT, deberan tramitar ante las
autoridades competentes los permisos, licencias y autorizaciones que se
requieran para agilizar las adquisiciones solicitadas por las distintas areas del
IPICYT.

DECIMA NOVENA.- El area de difusion formulara sus requisiciones
especificando las caracteristicas y demas datos complementarios al area de
adquisiciones, la que tomara en cuenta la Ley, Reglamentos y politicas
vigentes para que en coordinacion con la primera se contraten los servicios de
impresion o publicaciones oficiales especializadas y promocionales, asi como
desayunos, comidas y todas aquellas contrataciones relacionadas con eventos.

VIGESIMA - La Subdireccion de Informatica formulara sus requisiciones
especificando las caracteristicas y demas datos complementarios al &rea de
adquisiciones, para que en coordinacién con la primera se contraten los
servicios de mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes informaticos,
las adquisiciones de equipo de cédmputo, asi como los accesorios y suministros.



Capitulo Il
Relativo alos compromisos establecidos
con los proveedores

VIGESIMA PRIMERA. .- El IPICYT Gnicamente podra reconocer compromisos
que hubiesen sido autorizados por la Direccién de Administracion.

VIGESIMA SEGUNDA. - El area de adquisiciones llevara una base de datos
para el cumplimiento de los compromisos contraidos por los proveedores,
respecto a la calidad de los productos adquiridos, tiempo previsto para su
entrega y condiciones generales establecidas.

VIGESIMA TERCERA. - El area de adquisiciones debera manifestar en la
convocatoria, en las bases de licitacion o en las formas de invitacion utilizadas,
las facultades del IPICYT de adoptar las medidas conducentes para llevar a
cabo la evaluacion de las capacidades legal, administrativa, técnica, econémica
y financiera de los proveedores, mediante visitas a sus oficinas e instalaciones,
incluyendo la verificacion de los bienes que se pretendan adquirir, para
garantizar de esta manera la participacion de proveedores confiables.

Capitulo IV
Politicas a que deberéan sujetarse las
adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

VIGESIMA CUARTA.- Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que
contrate el IPICYT comprenden los siguientes procesos: requisiciones y/o
solicitud de servicio, solicitud de compra, cotizaciones, propuestas técnicay
econdmica, pedidos y contratos.

VIGESIMA QUINTA. - Las adquisiciones y/o servicios que contrate el area de
adquisiciones tendran como origen una requisicién o una solicitud de servicio
formulada por el area solicitante.

VIGESIMA SEXTA. - S6lo deberan adquirirse bienes que cumplan con las
normas especificas de adquisicion emitidas por la Secretaria de Economia,
salvo cuando se trate de un bien de mayor calidad y su adquisicién no
signifique ningln costo extra para el IPICYT, para lo cual deber& contarse con
el acuerdo aprobatorio del Comité para realizar la adquisicion.

VIGESIMA SEPTIMA. - Cuando sea indispensable fincar un pedido o celebrar
un contrato con una determinada persona o adquirir un bien o servicio de
caracteristica o marca determinada, el area solicitante debera elaborar un
dictamen técnico para aportar al area de adquisiciones las justificaciones y
documentacién de apoyo necesarias para su evaluacion. Una vez



fundamentada la solicitud, el &rea de adquisiciones lo deberd someter a
aprobacién del Comité.

VIGESIMA OCTAVA.- Con base en el consumo semestral del IPICYT, el
almacén determinara el volumen de adquisicién para asegurar la existencia de
bienes consumibles, para lo cual elaborara una requisicion. De igual manera se
procederd para los casos de bienes solicitados de los que no haya existencia
en el almacen.

VIGESIMA NOVENA.- Las cotizaciones deberan cumplir con los siguientes
requisitos:

1. Presentarse dentro del plazo concedido, en papel membretado
del proveedor y firmada por un representante autorizado.

2. Los proveedores deberan cotizar detalladamente y por
separado cada solicitud de bienes o servicios, en las que deberan
anotar el nimero y descripcion del bien de que se trate.

3. Aceptar expresamente las condiciones establecidas por el
IPICYT, respecto a las formas de pago, caracteristicas, garantias,
tiempo y lugar de entrega. Asimismo, deberan incluir en sus
propuestas los descuentos que estén dispuestos a otorgar.

4. No deberén aceptarse las propuestas de proveedores que
coticen grupos o familias de equipos y materiales diferentes a los
gue aparecen en sus respectivos registros oficiales.

5. Lascotizaciones deberan solicitarse en idioma espafiol. Para el
caso de proveedores extranjeros, se podran presentar en inglés.

TRIGESIMA. - De acuerdo con lo estipulado en la Ley y su Reglamento, los
procedimientos de contratacion autorizados son:

1. Por licitacion publica,
2. Por invitacion a cuando menos tres personas, y
3. Por adjudicacion directa

El IPICYT formalizara las contrataciones de adjudicacion directa a través de
pedidos, los cuales seran firmados por el Director de Administracion. Las
contrataciones derivadas de los procedimientos de licitacion puablica o invitacion
a cuando menos tres personas, asi como las excepciones a la licitacion publica
establecidas en el articulo 41 de la Ley, seran formalizadas a través de
pedidos/contratos, que seran firmados por el Director de Administracion.



En los casos en que el IPICYT funja como proveedor en los términos de la Ley
y su Reglamento y requiera contratar a terceros para cualquier servicio, el
procedimiento de contratacion sera invariablemente el de invitacion a cuando
menos tres personas. El contrato derivado de este procedimiento de
contratacion debera ser firmado por el Director de Administracion.

TRIGESIMA PRIMERA.- Los procedimientos de licitacion pablica e invitacion a

cuando menos tres proveedore s deberan llevarse a cabo en apego a lo
establecido en la Ley y su Reglamento.

TRIGESIMA SEGUNDA .- La Direccion de Administracion seréa la responsable
de presidir las etapas de apertura de propuestas y la lectura del fallo de
adjudicacion. En ausencia de ésta, podra hacerlo la Subdireccion de Servicios
Generales.

TRIGESIMA TERCERA. - Se deberan celebrar contratos abiertos en los

términos de la Ley y su Reglamento, para la contratacion de los siguientes
servicios:

1. Servicio de comedores.

2. Alimentacién de personas, derivado de eventos.
3. Encuadernacion.
4. Publicaciones.

La vigencia de estos contratos no debera exceder de un ejercicio fiscal.

TRIGESIMA CUARTA. - La evaluacion de las propuestas se hara de acuerdo
con los siguientes lineamientos:

1. Para la evaluacion de las propuestas y estar en posibilidades
de determinar la adjudicacion de los pedidos o contratos se
verificar4 que cada una de las propuestas cumpla con los
requisitos legales, financieros, administrativos y técnicos para
contraer los compromis 0os que se deriven, observando como
minimo lo siguiente:

A) Legal, financiero y administrativo- La seriedad y estabilidad de
la empresa, asi como la solvencia y crédito de la misma en
materia de comercializacién de los productos ofertados o de los
servicios ofrecidos.

B) Técnicos.- La evaluacion de las propuestas se hara
comparando entre si, en forma equivalente todas las condiciones
ofrecidas por los distintos licitantes, siempre y cuando dichas
propuestas cumplan con las caracteristicas técnicas de los bienes
o0 servicios solicitados.

2. En la evaluacién de las proposiciones en ningun caso podran
utilizarse mecanismos de puntos o porcentajes, excepto cuando
se trate de servicios, en los que se demuestre la conveniencia de



aplicar dichos mecanismos para evaluar objetivamente la

solvencia de las propuestas, de acuerdo con los lineamientos que
para tal efecto emita la Contraloria.

3. Se desecharan las propuestas cuyo precio de los bienes o
servicios resulte menor al costo de produccién de los mismos, por
estimarse insolvente.

Para determinar si los precios son solventes, podra utilizarse
cualesquiera de los siguientes mecanismos:

a. Comparacioén de los precios en el mercado nacional
prevalecientes al menos con un afio de anterioridad a la fecha de
realizacion del estudio, con los precios de los mismos bienes
producidos o servicios, y ofrecidos en el extranjero durante el
mismo periodo; dicha comparacion debera hacerse al menos
recabando los precios de los proveedores extranjeros,
preferentemente fabricantes, y bajo condiciones de entrega con
destino final en territorio mexicano y pago de impuestos; si los
precios no corresponden a fabricantes, debera sefialarse la razon
de ello;

b. Comparacién del precio del bien o servicio en México, en el
afio inmediato anterior a la fecha de realizacion del estudio de
comparacioén, con el que durante el mismo periodo el IPICYT
haya adquirido el bien o servicio de las mismas caracteristicas en
el extranjero, o

c. Comparacion del precio nacional con el que resulte de realizar
las actualizaciones correspondientes conforme a las
publicaciones de indices o referencias de precios internacionales.

4. Las areas solicitantes, con base en el analisis comparativo de
las proposiciones admitidas emitiran un dictamen técnico.

5. El area de adquisiciones, como resultado de ese analisis y de
acuerdo con los criterios de adjudicacion establecidos en las
bases emitiré el dictamen de adjudicacién por escrito, el cual
estara firmado por el area solicitante y por el area de servicios
generales. Este dictamen servira como fundamento para el fallo
de adjudicacion, mediante el cual se determinard a la persona
gue de entre los proponentes relna las condiciones legales,
administrativas, técnicas, econémicas y financieras requeridas.

6. Cuando se aplique el criterio de adjudicacién denominado
costo beneficio, en las bases de licitacion o invitaciones a cuando
menos tres personas, se establecera:

a. La informacion que para la aplicacion de este criterio deberan
presentar los licitantes como parte de su propuesta,;



b. El método de evaluacion que se utilizara, el cual debera ser
medible y comprobable, considerando los conceptos que seran
objeto de evaluacion, tales como mantenimiento, operacion,
consumibles, rendimiento u otros elementos, vinculados con el
factor de temporalidad o volumen de consumo, asi como las
instrucciones que debera tomar en cuenta el licitante para
elaborar su propuesta, y

c. El procedimiento de actualizacion de los precios de los
conceptos considerados en el método de evaluacion, de ser
necesario.

De esta forma la adjudicacion se hara a la propuesta que presente el mayor
beneficio neto, mismo que corresponderé al resultado que se obtenga de
considerar el precio del bien o servicio mas el de los conceptos que se hayan
previsto en el mercado de evaluacion.

Por otra parte, cuando se adquieran bienes para someterlos a procesos
productivos, el valor que se le dara al momento de efectuar su alta en los
inventarios sera el de su adquisicion.

TRIGESIMA QUINTA.- El contenido de los dictamenes y el fallo de
adjudicacion se llevara a cabo conforme a lo estipulado en la Ley, su
Reglamento y las bases de la licitacion correspondiente.

TRIGESIMA SEXTA. - EI IPICYT podra realizar modificaciones por escrito a los
pedidos o contratos, siempre que el monto total de éstas no rebasen en

conjunto el 20% del monto o cantidad de los conceptos, volimenes y precios,
pactados originalmente. Tales modificaciones sé6lo se podran llevar a cabo de
conformidad con el articulo 52 de la Ley.

TRIGESIMA SEPTIMA. - El area de adquisiciones podra otorgar anticipos en
los siguientes casos:

1. Cuando se trate de adquisiciones de bienes de manufactura
especial.

2. Cuando siendo proveedor Unico se condicione la venta de
bienes o servicios al otorgamiento de un anticipo.

3. Enlas adquisiciones para Biblioteca a través de proveedores
nacionales o extranjeros que requieran un anticipo.

4. Cuando se considere necesario para garantizar la entrega de
los bienes u objetos que se adquieren.

El anticipo se otorgara a solicitud del proveedor y éste debe garantizar con una
fianza equivalente a la totalidad del monto adjudicado sin considerar el IVA'y
debera presentarse previo a la entrega del mencionado anticipo, de acuerdo
con el articulo 48 de la Ley fraccion |y dltimo parrafo.

El porcentaje del anticipo que otorgara el IPICYT sera del 50% como maximo
sin considerar el IVA. Por excepcion se podran autorizar anticipos superiores al



porcentaje establecido, debiendo apegarse a lo establecido en el articulo 48

fraccion | de la Ley, para lo cual debera contarse con el visto bueno del Director
de Administracion.

El Departamento de Contabilidad y Presupuesto y el area de adquisiciones
seran los que determinen en qué casos se haran pagos progresivos y sus
respectivos porcentajes.

TRIGESIMA OCTAVA. - Los proveedores con los que se formalicen pedidos o
contratos deberan asegurar el cumplimiento de los pedidos y contratos, asi
como la operacion de los equipos objeto de las adquisiciones que se hagan
mediante:

1. Si el monto de la adquisicion es menor al monto autorizado al
IPICYT en el Presupuesto de Egresos de la Federacion para
adjudicacioén directa para adquisiciones, arrendamientos y
servicios y el tiempo de entrega es mayor o igual a 10 dias a
partir de la firma del pedido, el licitante ganador deberéa presentar
un cheque certificado o de caja a favor del Instituto Potosino de
Investigacion Cientifica y Tecnologica, A.C., por un importe del
10% (diez por ciento) del monto total del pedido. Esta garantia
debera presentarse a la firma del pedido correspondiente.

2. Si el monto de la adquisicién es igual o mayor al monto
autorizado al IPICYT en el Presupuesto de Egresos de la
Federacion para adjudicacion directa y el tiempo de entrega es
mayor o igual a 10 dias a partir de la firma del contrato, el licitante
ganador deberé& presentar una fianza expedida por una institucion
debidamente autorizada, por un importe del 10% (diez por ciento)
del monto total del contrato, sin considerar el IVA a favory a
satisfaccion del Instituto Potosino de Investigacion Cientifica y
Tecnoldgica, A.C., misma que debera ser entregada dentro de los
diez dias siguientes a la firma del pedido o contrato.

La péliza de fianza debera contener como minimo:

i. Las estipulaciones contenidas en el pedido/contrato,

ii. Que para liberar la fanza es necesario que el IPICYT lo solicite
por escrito a la afianzadora,

iii. La vigencia de la fianza debe permanecer hasta que se agoten
todos los recursos legales o juicios que se interpongan y hasta
gue se dicte resolucion definitiva por autoridad com petente.

iv. Que la afianzadora acepte expresamente someterse a los
procedimientos de ejecucion previstos en la Ley Federal de
Instituciones de Fianzas, aun para el caso de que procediera el
cobro de intereses como consecuencia del pago extemporaneo
del pago de la fianza.



La garantia correspondiente al anticipo se presentara

previamente a la entrega de éste, a mas tardar en la fecha
establecida en el contrato.

En los casos de contratos abiertos, la garantia debera ser por el
monto equivalente al diez por cento del valor maximo de
adjudicacion.

3. Excepcion de la garantia

Se podra eximir de dicha garantia a los proveedores a quienes se
les haya adjudicado el pedido o contrato con base en las
fracciones IV, Xl, y XIV del articulo 41, y 42 de la Ley, conforme a
lo establecido en el articulo 48 de dicha Ley.

Cuando se solicite un incremento en la cantidad de bienes o
servicios, se solicitara al proveedor la entrega de la modificacion
respecto de la garantia de cumplimiento por el porcentaje de
incremento y quedara en el convenio respectivo.

Unicamente se requerira dicha garantia en los casos en que se
celebren contratos con los proveedores por adquisicion de bienes

0 servicios.
4. Cancelacion de la garantia

La cancelacion de las fianzas otorgadas para asegurar el
cumplimiento de un contrato ocurrird una vez que los proveedores
cumplan con los compromisos pactados o transcurrido el periodo
de garantia relativo a la operacion de los equipos, previa
autorizacion del IPICYT, el que debera entregar a solicitud de
aquellos, dentro de los cinco dias naturales posteriores a la fecha
en que hayan cumplido con dichas obligaciones o vencido el
periodo de garantia, segun sea el caso. En el caso de la
cancelacién de la garantia por concepto de anticipo, sera una vez
gue éste se haya amortizado en su totalidad.

En las bases de licitacion y de invitacion a cuando menos tres
personas, asi como en los contratos se establecera que, en caso
de rescision, la aplicacion de la garantia de cumplimiento sera
proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.

TRIGESIMA NOVENA. - El pago a proveedores se ajustara al procedimiento
correspondiente, debiendo presentar la factura correspondiente a revision, sin
presentar ningun error o deficiencia. En caso contrario, le sera devuelta al
proveedor para su debida correccion, sin que lo anterior ocasione pago de
gastos financieros por parte del IPICYT.



La fecha de pago al proveedor no podra exceder de cuarenta y cinco dias

naturales posteriores a la presentacion de la factura respectiva, previa entrega
de los bienes o prestacion de los servicios en los términos del pedido o contrato.

CUADRAGESIMA. - El IPICYT pactara penas convencionales en los contratos
y pedidos que celebre con los proveedores, las cuales se aplicaran en los
siguientes supuestos:

1. Por cada dia de incumplimiento en la entrega de los bienes o
prestacion del servicio pactado en el pedido o contrato, se
aplicara el 2 al millar sobre el monto pendiente de entregar; dicha
pena no debera exceder del monto de la garantia de
cumplimiento del pedido o contrato.

Una vez aplicada la pena convencional, el IPICYT dentro de los
15 dias naturales posteriores a la fecha en que se agoto el monto

de la garantia de dicho contrato, debera rescindir
administrativamente el contrato.

2. En caso de presentarse defectos y vicios ocultos en los bienes
o en la calidad de los servicios, asi como la no capacitacion del
personal para la operacién de los equipos.

3. Por el incumplimiento en los requisitos del pedido y/o contrato.

CUADRAGESIMA PRIMERA. - El procedimiento para la aplicacion de las
penas convencionales es el siguiente:

1. Deducir del monto facturado o convenido, el importe
correspondiente a las penas convencionales pactadas en los
pedidos o contratos, por cada dia de retraso en la fecha de
entrega establecida.

2. Se haran efectivas las fianzas otorgadas para asegurar el
cumplimiento del pedido o contrato y se procedera a su rescision
en los términos convenidos, si no se efectlan las entregas
prometidas después de transcurrido el tiempo maximo de retraso
gue se hubiese establecido.

3. Hacer efectivas las fianzas relativas a la operacion de los
equipos, si éstos fallan durante el periodo de garantia 'y no son
reparados a satisfaccion del IPICYT.

CUADRAGESIMA SEGUNDA. - El area de adquisiciones debera informar a la

Contraloria el incumplimiento de los proveedores o licitantes en los contratos,
pedidos o procedimientos de contratacién, a fin de que esta ultima lo sancione
de conformidad con lo establecido en la propia Ley.

CUADRAGESIMA TERCERA. - Previamente a la formalizacion del contrato, el
licitante a quien se le haya adjudicado, deber& presentar escrito en el que se



manifieste bajo protesta de decir verdad que se encuentran al corriente en el

cumplimiento de las obligaciones fiscales, conforme a lo dispuesto en el
articulo 32-d del Cédigo Fiscal de la Federacion y laregla 2.1.14 de la

resolucién miscelanea fiscal para 2000.

Para el caso de proveedores que no hubieran estado obligados a presentar
total o parcialmente las declaraciones a que se refiere el apartado "A" de la

regla 2.1.14, asi como los residentes en el extranjero que no estén obligados a
presentar declaraciones periodicas en México, deberan presentar escrito en el
gue se asiente lo anterior.

CUADRAGESIMA CUARTA.- La rescision de contratos deberéa apegarse a lo
estipulado en la Ley y su Reglamento.

CUADRAGESIMA QUINTA. - El dictamen que sustenta la terminacion
anticipada de un contrato a que se refiere el articulo 66 del Reglamento debera
estar autorizado por el area de adquisiciones y contar con el visto bueno de la
Direccion de Administracion.

Capitulo V.
Del Comité

CUADRAGESIMA SEXTA.- El Comité estara integrado por el Director de
Administracion, quien lo presidira; como secretario ejecutivo fungira el
Subdirector de Servicios Generales y como vocales el Jefe del Departamento
de Contabilidad y Presupuesto, y el Jefe del Departamento de Mantenimiento y

Servicios. El asesor de Asuntos Juridicos, el representante del Organo Interno
de Control y el representante de la Contraloria participaran con el caracter de
asesores.

Los asesores y los invitados que asistan a las sesiones para proporcionar o
aclarar la informacion de los asuntos a tratar, tendran derecho a voz pero no a
voto.

CUADRAGESIMA SEPTIMA. - Las responsabilidades de los integrantes del
Comité son las siguientes:

1. Presidente: Convocar y autorizar las 6rdenes del dia de las
reuniones ordinarias y extraordinarias; presidir las reuniones del
Comité; solicitar el informe de la conclusion de los casos
dictaminados; coordinar y dirigir las juntas extraordinarias; emitir
voto de calidad, en caso de empate; firmar los listados de los
casos dictaminados en las sesiones y firmar las actas
correspondientes de las sesiones ordinarias y extraordinarias.

2. Secretario ejecutivo: Vigilar la correcta elaboracion de las
convocatorias, 6rdenes del dia y de los listados de asuntos que
se trataran en cada sesion; supervisar la correcta elaboracion de
los soportes documentales; cuidar que los acuerdos del Comité



se asienten en los formatos correspondientes y levantar el acta de
cada una de las sesiones, vigilando que el archivo de documentos
esté completo y se mantenga actualizado y vigilar el oportuno
cumplimiento de las metas, asi como revisar la elaboracion del
informe trimestral de adquisiciones e informar los resultados de
los casos dictaminados.

3. Vocales: Enviar los documentos de los asuntos que deban
someterse a la consideracion del Comité; analizar y comentar el
orden del dia y los documentos contenidos; pronunciar sus
comentarios sobre los asuntos tratados y emitir su voto sobre los
aspectos que deban decidirse y firmar las actas correspondientes.

4. Asesor: Proporcionar la orientacion en torno a los asuntos que

se traten en las sesiones de Comité, en el ambito de su
competencia.

5. Invitados: Participaran en los casos en que el secretario
ejecutivo considere necesaria su intervencién para aclarar los
aspectos técnicos relacionados con los asuntos sometidos a la
aprobacién del Comité.

CUADRAGESIMA OCTAVA - Las funciones del Comité seran las siguientes:

1. Proponer las presentes politicas, bases y lineamientos en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, para su
autorizacion por la Junta Directiva.

2. Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como formular las observaciones
y recomendaciones convenientes;

3. Dictaminar, previamente a la iniciacién del procedimiento,
sobre la procedencia de no celebrar licitaciones publicas por
encontrarse en alguno de los supuestos de excepcidn previstos
en el articulo 41 de la Ley, salvo en los casos de las fracciones I,
V, XII del propio precepto, en cuyo caso se debera informar al
Comité una vez concluida la contratacién respectiva,

4. Analizar trimestralmente el informe de la conclusion de los
casos dictaminados conforme al parrafo anterior, asi como de las
licitaciones publicas que se realicen;

5. Analizar los resultados generales de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios y recomendar las medidas necesarias
para dar cumplimiento a lanormatividad;

6. Analizar para su opinién, los dictamenes y fallos emitidos por
las areas solicitantes;

7. Elaborar y aprobar el manual de integracion y funcionamiento
del Comité, conforme a la Ley;

8. Autorizar los casos de reduccion de plazo para la presentacion
y apertura de las proposiciones en las licitaciones publicas; esta
facultad también la ejercera el Director General.



CUADRAGESIMA NOVENA - No se requiere que al inicio de cada ejercicio

fiscal se lleve a cabo el protocolo de instalacién o reinstalacién del Comite,
basta que cada afio se reinicie la numeracion de las sesiones correspondientes.

Transitoria

UNICA. - Las presentes bases, politicas y lineamientos en materia de
adquisiciones y arrendamientos de bienes y prestacién de servicios de
cualquier naturaleza que regiran los actos, pedidos y contratos que celebre el
Instituto Potosino de Investigacion Cientifica y Tecnoldgica A.C., entraran en
vigor a partir de su aprobacion por la Junta Directiva del IPICYT.



