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EL CONSEJO DIRECTIVO DEL INSTITUTO POTOSINO DE INVESTIGACION CIENT{FICA Y
TECNOLOGICA, A.C., con fundamento a lo dispuesto en el articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y acorde a lo dispuesto en el
penultimo pdrrafo del articulo 1 de la Ley de Obras PUblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, en lo sucesivo la LOPSRM, articulo 9 del Reglamento
de la Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas y Capftulo
Primero del Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios
relacionados con las Mismas, publicado el 09 de septiembre de 2010 en el Diario
Oficial de la Federacién; asi como alos Acuerdos por los que se Modifica el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras PUblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, publicados el 27 de junio de 2011, 21 de noviembre
de 2012, 19 de septiembre de 2014 y 03 de febrero de 2016, respectivamente en el
Diario Oficial de la Federacion, ha tenido a bien emitir las siguientes:

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS

RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL INSTITUTO POTOSINO DE INVESTIGACION
CIENTIFICA Y TECNOLOGICA, A.C.
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51 AREA Y NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES 17

PUBLICOS QUE ATENDERAN Y SE RESPONSABILIZARAN DE f
LOS DIVERSOS ACTOS RELACIONADOS CON LOS \
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION. |

5.1.1 Area responsable de analizar los estudios 17
planes y programas presentados por los
particulares, Entidades federativas o municipios,

a efecto de determinar si los mismos resultan
viables y, en su caso, la posibilidad de
considerarlos dentro de sus programas de
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obras, conforme a lo dispuesto en el articulo 18
de la LOPSRM y su REGLAMENTO.

5.1.2. Area responsable de elaborar Y. €n su cdaso, 18
actualizar el PASOPSRM conforme a lo
establecido por los articulos 20 y 21 de la
LOPSRM.

5.1.3 Niveles jerarquicos de los servidores pUblicos 18
avtorizados para firmar solicitudes de obras y
servicios, asi como la forma en que estos
deberdn documentar tal solicitud.

5.1.4 Cargo de los servidores publicos o el drea 21
responsable de readlizar la investigacion de
mercado de conformidad con las disposiciones
del REGLAMENTO de la LOPSRM.

51.5 Area responsable para determinar la 22
conveniencia de celebrar contratos en los
términos del articulo 45 Ter de la LOPSRM.

5.1.6 Niveles jerdrquicos de los servidores publicos 22
facultados para llevar a cabo los diversos actos
de los procedimientos de contratacién o que se
relacionen con éste; emitir y firmar las actas
correspondientes y encargarse de su s o
notificacién; solicitar la cancelacién de partidas
o procedimientos de contratacién; suscribir los 2
diferentes documentos que se deriven y para
- llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y
econdmica de las proposiciones, asi como las
dreas responsables a las que se encueniren
adscritos dichos servidores pUblicos.

RIRECCION DE NORMATIVIDAD

5.1.7 El drea responsable y los criterios para 24
determinar los casos en que la contratacién
debera ser plurianual o previa al inicio del
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ejercicio fiscal siguiente al inicio de aquél en
que dicha coniratacién se formalice, asi como
la manera en que habrdn de aplicarse,
atendiendo a las previsiones presupuestales
correspondientes, conforme a lo dispuesto en
los articulos 23 y 24 de la LOPSRM.

5.1.8 El nivel jerdrquico del servidor piblico de las 25

dreas requirentes facultado para suscribir el
escrifo a que se refiere el pdrrafo segundo del
articulo 41 de la LOPSRM, asi como la forma en
que deben acreditarse los supuestos de
excepcién a la licitacién piblica a que hacen
referencia las fracciones II, IV, V, VI y VII del
articulo 42 de la misma LOPSRM.

5.1.9 Cargo del servidor piblico responsable de 26
avforizar el proyecto ejecutivo y, en su caso, de
elaborar el dictamen técnico para justificar las
obras de gran complejidad, para los efectos de
lo dispuesto en el articulo 24 de la LOPSRM.

5.1.10 Cargo del servidor publico del drea responsable 26
de elaborar y dar seguimiento al programa de
proveedores y a los programas qgue tengan por r
objeto promover la participacién de las b
MIPYMES. BE

5.1.11 El area responsable de incorporar la informacién 26
a COMPRANET para que se integre y mantenga
actudlizado el registro Gnico de CONTRATISTAS,
previsto en el articulo 74 inciso b) de la LOPSRM.

5.1.12 Las dreas responsables de la contratacién, de 27 ofi 83
elaborar los modelos de convocatoria y 22
contratos, de la ejecucién de los trabajos, asi
como las encargadas de administrar los
contratos, la ejecuciéon de los trabajos, de la
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aplicacién de retenciones, descuentos y penas
convencionales y de realizar los convenios
modificatorios, precisando el dlcance de las
mencionadas responsabilidades.

5.1.13 El drea o nivel jerdrquico del servidor pUblico 28
responsable de determinar la conveniencia de
incluir una cldusula de arbitraje en el contrato o
para la firma del convenio escrito posterior a la
suscripcion de aquél, conforme a lo dispuesto
por el articulo 99 de la LOPSRM.

5.1.14 El cargo del servidor piblico que determinard la 28
cancelacién de una licitacién poblica, la
rescision o la terminaciéon anticipada de un
contrato o la suspensién de la ejecucién de los
trabajos; los gastos no recuperables a cubrir por
una cancelacién de licitacién plblica, la falta
de firma del conirato por causas imputables al
IPICYT, una terminacion anticipada, o la
suspension y las consideraciones necesarias
para elaborar el finiquito en caso de rescisién,
en apego a lo establecido en los articulos 40, 47,
60 a 63 de la LOPSRM respectivamente.

5.1.15 El drea responsable de deferminar montos 29
menores de las garantias de cumplimienio de
los contiratos, asi como de sustituir o cancelar las
garantias sefialadas en los articulos 48 y 66 de
la LOPSRM, y comunicar al SAySG dicha
cancelaciéon o en su caso solicitar se haga
efectiva.

5.1.16 Las dreas responsables de llevar a cabo los 31
tfrdmites necesarios para el pago de los
comprobantes fiscales digitales por internet que
presenten los contratistas.
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5.1.17 El nivel jerarquico de los servidores pUblicos que 32
hardn constar el cumplimiento de obligaciones
derivadas del contrato, de conformidad con lo
dispuesto por la LOPSRM y su REGLAMENTO.

5.1.18 El nivel jerdrquico de los servidores pUblicos 32
encargados de proponer modificaciones a las
presentes Politicas, Bases y Lineamientos, asi
como la forma en que dichas propuestas serdn
atendidas por el Comité de Obras PUblicas del
IPICYT, y el plazo en que serdn sometidas a la
consideracién de su Titular, asi como su difusién
en los términos del REGLAMENTO de la LOPSRM.

5.2 ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DURANTE LOS 32
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION, INCLUYENDO LA
FORMA EN QUE SE DEBEN CUMPLIR LOS TERMINOS O
PLAZOS DE LA LOPSRM Y SU REGLAMENTO.

52.1 La forma en que se acreditard que la 33
dependencia o entidad que funja como
contratista, cuenta con la capacidad para
ejecutar los trabajos materia de los contratos
que celebra con los sujetos a que se refiere el
arficulo 1 parrafo cuarto de la LOPSRM.

5.2.2 Condiciones conforme a las cuales debera 34

sujetarse la ejecucién de obras o la

contratacién de servicios relacionados con las

mismas, fundados en los casos de excepcion a

las licitaciones pUblicas previstos en los articulos

42 y 43 de la LOPSRM que, de acuerdo al objeto

y naturaleza de las actividades del IPICYT le
sean aplicables. | &

52.3 Forma y términos para la devolucién o 34

destruccion de las proposiciones, conforme al z
articulo 74 Ultimo parrafo de la LOPSRM. —
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5.3 ASPECTOS RELACIONADOS CON OBLIGACIONES 35
CONTRACTUALES, INCLUYENDO LA FORMA EN QUE SE
DEBERAN CUMPLIR LOS TERMINOS O PLAZOS DE LA
LOPSRM Y SU REGLAMENTO.

5.3.1 Criterios conforme a los cuales se podran otorgar 35
anticipos, los porcentajes de éstos y las
condiciones para su amortizacién, considerando
lo senalado por los articulos 31 fracciones IV y
XXV, 44 fraccién VIl y 50 de la LOPSRM.

5.3.2 Bases, forma y porcentajes a los que deberdn 36
sujetarse las garantias que deban constituirse por
los anticipos otorgados y para el cumplimiento
de los contratos, atendiendo a lo dispuesto por el
articulo 48 segundo pdrrafo de la LOPSRM.

5.3.3 Ciriterios para exceptuar a los coniratistas de la 39
presentacion de la garantia de cumplimiento del
confrato o pedido, en los supuestos a que se
refiere el arliculo 48 segundo pdrrafo de la
LOPSRM.

5.3.4 Aspectos a considerar para la determinacién de 40
los términos, condiciones y procedimiento a
efecto de aplicar las penas convencionales y
refienciones econdmicas, atendiendo Ilo
dispuesto en el articulo 46 Bis de la LOPSRM.

TRANSITORIOS 41
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1. INTRODUCCION.

El presente instrumento normativo se elabord con sujecidn a lo previsto en los
articulos 1, penultimo pdarrafo de la LOPSRM, ¢ de su REGLAMENTO y el Capifulo
Primero del Acuerdo por el que se emiten Diversos Lineamientos en Materia de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, a efecto de establecer las politicas, bases vy
lineamientos en la materia que permitan ejercer el presupuesto, alcanzar las metas
y cumplir con los programas del Instituto Potosino de Investigacidn Cientifica y
Tecnoldgica, A.C., en lo sucesivo el IPICYT, bajo los principios de transparencia,
economia, imparcialidad, honradez, eficiencia y eficacia para la toma de
decisiones en la ejecucidn de obras publicas y en la prestacién de los servicios
relacionados con las mismas, asi como considerando la modernizacién y el
desarrollo administrativos, la descentralizacién de funciones y la efectiva vy
ordenada delegacién de facultades.

Asimismo, estas politicas determinan las dreas y servidores publicos responsables de
llevar a cabo las diversas actividades que implican los procedimientos de
contratacion en la materia y establece las disposiciones que orientan su actuar.

Por oira parte, el presente documento otorga certidumbre a los licitantes que
participan en los procedimientos de contratacién de la materia y a los confratistas
a quienes se adjudican los confratos correspondientes.
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2. GLOSARIO DE TERMINOS.

Para efectos de las presentes politicas, bases y lineamientos, en adicién a las
definiciones contenidas en el articulo 2 de la LOPSRM y en el arficulo 2 de su
REGLAMENTO, se entenderd por:

APF: A la Administracion PUblica Federal.

AREA CONTRATANTE: A la Direccién General o a la Direccién de Administracion y
Finanzas, por si o a fravés de la estructura orgdnica bajo sus correspondientes
adscripciones.

AREA REQUIRENTE: El Titular de la Direccidn General del IPICYT, el Titular de la
Direccion de Administracién vy Finanzas, los Titulares de las Direcciones v
Subdirecciones, Titulares de Jefaturas de Divisidn, asi como los Titulares de los
Departamentos y Coordinaciones.

AREA TECNICA: La que en IPICYT elabora las especificaciones técnicas que se
deberdn incluir en el procedimiento de contratacién, evalla la propuesta técnica
de las proposiciones y es responsable de responder en la junia de aclaraciones, las
preguntas que sobre estos aspectos realicen los licitantes; el AREA TECNICA, podrd
tener también el carécter de AREA REQUIRENTE.

IPICYT: Al Instituto Potosino de Investigacion Cienﬂﬁco y Tecnoldgica, A.C.
COMPRANET: Al Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental.

COPSRM: Al Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
[PTCHT.

DAF: Titular de la Direccién de Administracién y Finanzas.
DG: Titular de la Direccion General del IPICYT.
DOF: Al Diario Oficial de |la Federacion.

DRF: Titular del Departamento de Recursos Financieros.
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DA: Titular del Departamento de Adquisiciones.
DP: Titular del Departamento de Presupuesto.

INAL: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos Personales.

LFPRH: A la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

LOPSRM: A |la Ley de Obras PuUblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
LICITACION PUBLICA NACIONAL: Al procedimiento para contratar obras pUblicas v
servicios relacionados con las mismas en la que pueden participar sélo personas de
nacionalidad mexicana.

LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL ABIERTA: Al procedimiento en el que podrdn
participar licitantes mexicanos y extranjeros, cualquiera que sea su nacionalidad,
en los términos de la LOPSRM.

MIPYMES: A las micro, pequenas y medianas empresas.

NOMS: A las Normas Oficiales Mexicanas.

OIC: Al Organo Interno de Control en el IPICYT.

ORGANO DE GOBIERNO: El Consejo Directivo del IPICYT.

PAOPSRM: Al programa anual de obras puUblicas y servicios relacionados con las
mismas del IPICYT.

PEF: Al Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal que
corresponda.

POBALINES: A las presentes Politicas, Bases y Lineamientos del IPICYT.

REGLAMENTO: AIREGLAMENTO de la Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados
con las Mismas.
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RESIDENTE: Al Servidor publico del IPICYT designado por el DG y/o el DAF, en lo que
se refiere a obra publica y servicios relacionados con las mismas.

RUPC: Al Registro Unico de Proveedores y Contratistas.

SFyP: A la Subdireccidon de Finanzas y Presupuesto del IPICYT.

SFP: A la Secretaria de la Funcién PUblica.

SHCP: A la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico.

SAySG: Titular de la Subdireccién de Adquisiciones y Servicios Generales.

UMA: A la Unidad de Medida y Actualizacién que se utiliza como unidad de cuenta,
indice, base, medida o referencia para determinar la cuantia del pago de las
obligaciones y supuestos previstos en las leyes federales, de las enfidades
federativas y de la Ciudad de México, asi como en las disposiciones juridicas que
emanen de dichas leyes.

3. AMBITO DE APLICACION.

Las presentes Politicas, bases y lineamientos son de observancia obligatoria en el
IPICYT, por lo que los servidores pUblicos que intervengan en los procedimientos de
contratacion en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas
se sujetardn a éstas.

Las contrataciones que realice IPICYT en materia de obras puUblicas y servicios
relacionados con las mismas, con cargo a los recursos del “Fondo de Investigacion
Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico del Instituto Potosino de Investigacidn Cientifica
y Tecnolégica, A.C.", no les serdn aplicables la LOPSRM, su REGLAMENTO v las
presentes POBALINES, ya que dicho fondo constituido bajo la figura de fideicomisos,
cuenta con sus propias reglas de operacion, asi también no estardn sujetas a la
LOPSRM, su REGLAMENTO v las presentes POBALINES, los contratos que celebre el
IPICYT en materia de obras o servicios relacionados con las mismas con los sujetos
a que se refiere el cuarto parrafo del articulo 1 de la LOPSRM. Dichos contratos se
regirdn por el derecho comun.
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4. DESCRIPCION DE LAS POLITICAS.

4.1 POLITICAS DE ELANEACI@N, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS.

La planeacién, programacién presupuestacion y el gasto de las obras
puUblicas y los servicios relacionados con las mismas se sujetardn a los
lineamientos del PEF, asi también a las disposiciones sefialados en la
LFPRH y demds disposiciones aplicables; y los recursos destinados @
ese fin se administrardn con eficiencia, eficacia, economia,
fransparencia, honradez e imparcialidad con la finalidad de
satisfacer los objetivos a los que fueron destinados. Para ello en cada
una de las Areas Requirentes y el AREA CONTRATANTE del IPICYT,
deberdn agjustarse a lo dispuesto en el articulo 17 de la LOPSRM. Los
Titulares de las Areas Requirentes serdn los responsables de la
planeaciéon de sus requerimientos de obras pUblicas y servicios
relacionados con las mismas, apegdndose al efecto, a los objetivos y
prioridades del Plan Nacional de Desarrollo, y a los diferentes
programas que correspondan; asi como a los objetivos, metas vy
previsiones de recursos contenidas en sus programas anuales vy
establecidos en el PEF y en el presupuesto anual autorizado.

El DAF, a través la SFyP elaborard un anfeproyecto de presupuesto en
base al techo de gasto presupuestal que reciba de la SHCP para el
afo fiscal siguiente. Dicho anteproyecto servird de base para la
elaboracién del PAOPSRM.

Las Areas Requirentes deberdn sujetarse al presupuesto asignado a
cada una de ellas, asi como a las disposiciones internas del DAF en
materia de egresos.

Cuando el PAOPSRM abarque mds de un ejercicio fiscal, los
compromisos contraidos quedardn sujetos a la disponibilidad
presupuestal de los afos subsecuentes. Corresponderd a la SFyP
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gestionar ante la SHCP, la autorizacion correspondiente de las obras
pUblicas y servicios relacionados con las mismas.

4.2 POLITICA SOBRE LAS CONVOCATORIAS A LA LICITACION PUBLICA Y
LAS INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

El DA a través del SAySG, contard con modelos de convocatorias vy de
invitaciones, conforme a los cuales se elaborardn los proyectos
correspondientes.

Los proyectos de convocatorias a la licitacion puUblica y de invitacién a
cuando menos tres personas, invariablemente deberdn ser sometidas a
consideracién del SAySG.

Previo a la publicacién de la convocatoria a la licitacidén publica cuyo
presupuesto estimado de contratacién sea superior a diez mil UMA elevado al
mes, el SAySG deberd difundir el proyecto de la misma a fravés de
COMPRANET, al menos durante diez dias hdbiles, dado que dicha difusidon es
obligatoria en los términos del penultimo parrafo del articulo 31 de la LOPSRM.

4.3 POLITICA DE ANTICIPO.

El anticipo se otorgard al proveedor dentro de los siete dias hdbiles de haberse
formalizado el conifrato debidamente integrado, y previa enfrega por el
contratista de la(s) garantia(s) correspondiente(s) y el comprobante fiscal
digital por internet (CFDI) emitido por el contratista.

4.4 POLITICA DE PAGO.

Los pagos derivados de la confratacion de obras puUblicas o servicios .-
relacionados con las mismas, se efectuardn preferentemente mediante =
transferencia electrénica de fondos a la cuenta bancaria del beneficiario y
se redlizardn dentro de los veinte dias naturales contados a partir de la
recepcion e ingreso a revision en el DRF del comprobante fiscal digital por -
internet debidamente requisitado y previa conformidad del servidor publicol
designado como responsable de administrar y vigilar el cumplimiento de las ¢
obligaciones a cargo del contratista. En el caso de que el coniratista solicite =: 2
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autorizacién para ceder sus derechos de cobro, el DAF o el SAyYSG serdn |os
facultados para otforgar o negar dicha cesiéon de derechos. En caso de que
el confratista determine solicitar el descuento de su documento a través de
Cadenas Productivas se estard alo previsto en las disposiciones del Programa
de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucién de Banca
de Desarrollo.

4.5 POLITICA SOBRE INVESTIGACION DE MERCADO.

Previo a la contratacién de obras publicas y de los servicios relacionados con
las mismas, a través de licitacidon publica, invitacion a cuando menos tres
personas o adjudicacién directa, el AREA CONTRATANTE a través del DA
conjuntamente con el AREA REQUIRENTE, efectuardn la investigacién de
mercado cumpliendo con lo establecido en la LOPSRM y el REGLAMENTO; v
tomando en cuenta las necesidades de la requisicidn y sus anexos técnicos,
con la finalidad de proporcionar un punto de referencia para que la SAySG
o el DA determinen entre otros aspectos, el tipo y cardcter del procedimiento
de contratacién. :

Sin embargo, si se frata de servicios especializados, corresponderd al AREA
REQUIRENTE conjuntamente con el AREA TECNICA, llevar a cabo Ia
investigacidén de mercado de forma previa al inicio del procedimiento de
contratacién, lo anterior sin perjuicio que el AREA CONTRATANTE firme
conjuntamente con los Titulares de las AREAS REQUIRENTES y AREAS TECNICAS
la Investigacion de Mercado.

Las solicitudes de obray servicios relacionados con las mismas donde el monto S .
sea igual o superior a los 300 UMAS, invariablemente se deberd publicar en s 8
COMPRANET, donde se deberd esperar un tiempo de respuesta por parte de
los contratistas de 3 dias hdbiles por lo menos.

AL DE CIEN(

Cuando la solicitud de obra y servicios relacionados con las mismas sea menor
a los 300 UMAS, solo se requerird una sola cotizaciéon, misma que serd
recabada por el AREA REQUIRENTE.
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4.6 POLITICA SOBRE LA ELABORACION DE CONTRATOS.

El IPICYT para la elaboracién de un contrato y/o pedido se fijan los siguientes
criterios:

e Las confrataciones de obra y/o servicios que se realicen bajo el
amparo de los articulos 42 y 43 de la LOPSRM, no serd necesario
efectuar contratos, se optard por redlizar pedidos, lo anterior
Unicamente cuando el monto de cada operacién sea igual o inferior
a la cantidad mdxima estipulada en el PEF para la adjudicacién
directa. El pedido una vez firmado por ambas partes, tendrd los efectos
de un contrato.

e Toda contratacion superior a la cantidad maxima estipulada en el PEF
para la adjudicacion directa, deberd formalizarse a fravés de
contratos y pedidos.

Los proyectos de contratos y de convenios modificatorios, previamente a su
formalizacion, se enviardn al DAF para su opinién desde el punto de vista
normativo y su validacion legal.

Para la revision y validacion de los contratos y convenios deberdn adjuntarse
todos los datos y documentos que permitan realizaras debiendo darse
cumplimiento a los siguientes plazos que se ajustardn en primer término, a lo
previsto en el articulo 47 de la LOPSRM y se contardn a partir del dia siguiente
a la fecha de -nofificacion del fallo o del pronunciamiento sobre la
adjudicacion del contrato.

Area Accidn En dias
habiles
DA Elaborar contrato 5
Revision normativa, validacién juridica y
DAF ; 3
firma de contrato
SAYSG Revisidn hormativa y firma de contrato 2
AREA REQUIRENTE | Revisién y firma de contfrato 2
Contratista Firma del contrato 2
TOTAL 14
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El SAySG contard con contratos tipo previamente aprobados por el DAF,
conforme a los cuales se elaborardn los contfratos.

Cada vez que sea reformada o adicionada la LOPSRM y su REGLAMENTO o las
demdas disposiciones juridicas en la materia, el DAF modificard, en su caso, los
proyectos de contratos fipo.

5. BASES Y LINEAMIENTOS.

5.1 AREA Y NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE
ATENDERAN Y SE RESPONSABILIZARAN DE LOS DIVERSOS ACTOS
RELACIONADOS CON LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

5.1.1 Area responsable de andlizar los estudios, planes y
programas presentados por los particulares, Entidades
federativas o municipios, a efecto de determinar si los
mismos resultan viables y, en su caso, la posibilidad de
considerarlos deniro de sus programas de obras,
conforme a lo dispuesto en el articulo 18 de la LOPSRM y
su REGLAMENTO.

El RESIDENTE analizard los estudios, planes y programas para el desarrollo de
proyectos que presenten los particulares, entidades federativas o municipios,
a efecto de determinar su viabilidad técnica, para lo cual contard con un
plazo de 20 dias naturales. El RESIDENTE remitird el resultado de su andlisis al
DAF para determinar la posibilidad de incorporar el proyecto al PASOPSRM,
asi como para emitir la respuesta correspondiente al solicitante.

5.1.2. Area responsable de elaborar y, en su caso, actualizar el
PASOPSRM conforme a lo establecido por los articulos 20 - -
y 21 de la LOPSRM. BEg £

El DAF serd el area encargada de integrar y adecuar conjuntamente con las cg _
Areas Requirentes, la SFyP, el SAySG, €| DP y el DA el PASOPSRM. g2 2

La revisién del PASOPSRM estard a cargo del COPSRM. 238

El DG o bien, el DAF autorizardn el PASOPSRM. 2
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El DAF a fravés del SAySG y el DA serdn los encargados de publicar el
PASOPSRM autorizado en COMPRANET y en la pdgina de internet del IPICYT, a
mas tardar el 31 de enero de cada ano.

La SFyP serd el area encargada de actualizar conjuntamente con las el DP el
PASOPSRM, con base a la informacién proporcionada.

5.1.3 Niveles jerarquicos de los servidores pUblicos autorizados
para firmar solicitudes de obras y servicios, asi como la
forma en que estos deberdn documentar tal solicitud.

Los servidores publicos autorizados para firmar solicitudes de obras vy servicios
serdn:

A) Director General;

B) Director de Adminisiracién y Finanzas;
C) Titulares de Direcciones;

E) Titulares de Subdirecciones;

F) Titulares de los Departamentos;

G) Titulares de las Divisiones;

H) Responsables Técnicos de los Proyectos
[} Titulares de Coordinaciones.

Las solicitudes de obras y/o servicios se documentardn conforme al formato
establecido por el SAySG, deberd contener una descripcidn amplia vy
suficiente de las especificaciones de las obras y/o de los servicios solicitados v
acompanarse, en su caso, de los anexos fécnicos correspondientes, -
indicando el plazo y lugar de la ejecucidn, la autorizaciéon del servidor pUblico
facultado para ello; en todos los casos deberdn contar con la certificacion
de la suficiencia presupuestal emitida por la SFyP a través del DP.

Requisitos para solicitar obras y/o servicio.

Los requisitos minimos que las Areas Requirentes deben cumplir para la =

elaboracién, generacion y entrega de una solicitud, serdn los siguientes:
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1. Deberd estar requisitada en todos sus campos y autorizada por el servidor
pUblico facultado para ello, con autorizacién de nivel minimo de Director,
contar con la suficiencia presupuestaria y con su respectivo programa
financiero.

2. Senalar plazo y lugar de ejecucion de los trabajos o de los servicios.

3. Si la contratacion requiere instrumentarse a través de licitacion publica o
de invitacion a cuando menos tres personas, se deberdn identificar los
requisitos técnicos para efectos de incorporarlos en la convocatoria a la
licitacién o invitacién como “Requisitos Técnicos” o, en su caso, los términos
de referencia.

4. Adjuntar lainvestigacién de mercado que se haya efectuado previomente.

5. Si la contratacion rebasa un ejercicio presupuestal, deberd acompariarse
la autorizacién plurianual firmada por el DG.

6. En caso de la ejecucion de obra publica de inversién clasificada en el
capitulo 6000, se deberd contar con la constancia de suficiencia
presupuestal.

7. Para los servicios relacionados con obras se deberd adjuntar copia del
dictamen a que se refiere el articulo 18 de la LOPSRM. En el caso de proyectos
y estudios, se remitird copia del oficio con el que se acredite la inexistencia de
tfrabajos sobre la materia especifica objeto de la contratacién de que se trate.

8. Adjuntar la solicitud expresa del DAF, cuando sea necesario el
otorgamiento de anficipos.

9. Senalar el cargo del servidor publico que fungird como Residente y, en su
caso, del Supervisor, el primero de ellos serd designado por el DG.

10. Cuando corresponda, el sefalamiento de que se requerird contar con el
dictamen de procedencia del COPSRM.

11. En su caso, indicar las NOMS, las Normas Mexicanas y a falta de éstas, las
normas internacionales que apliquen a la obra o servicio solicitado.
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12. En caso de licitaciones pUblicas o de invitaciones a cuando menos tres
personas, cuando el AREA REQUIRENTE solicite, baojo su estricta
responsabilidad, Unicamente la licitacién publica o la invitacién de MIPYMES,
se deberd acompanar la respectiva justificacion que, deberd estar fundada,
motivada y firmada por el Director del AREA REQUIRENTE.

13. Senalar los criterios y términos para la evaluacion de las proposiciones, y
en el caso de criterio de evaluacién por puntos y porcentajes, la ponderacién
de rubros y sub rubros correspondientes.

14. Dictamen en el que se expligue fundada y motivadamente las razones
para no aceptar proposiciones conjuntas en su caso, particularmente los
aspectos relativos a que con tal determinacién no se limita la liore
participacion.

15. Incluir los Anexos respectivos (especificaciones de las obras o términos de
referencia de los servicios relacionados con las mismas de que se trate).

16. Senalar el cargo del servidor pdblico que fungird como administrador del
contrato y, en su caso, de quien lo apoyard en la supervisiéon del mismo.

Las solicitudes de obras y de servicios deberdn entregarse al SAySG.
Tiempos de respuesta para atender requisiciones.

Los plazos estimados para la atencién de requisiciones de obras y servicios,
contados a partir del ingreso al DA y en su caso, a la SAySG de la requisicidn
con suficiencia presupuestal y la documentacién soporte, incluyendo la
Investigacién de Mercado y el Anexo técnico y hasta la firma del contrato o
pedido, dependiendo de la complejidad y tipo del procedimiento de
contratacién a instrumentarse, serdn los siguientes:

. o , Dias

Tipo de procedimiento Cardcter siiETeE

Licitacidn pUblica Nacional 70

Licitaciéon publica Internacional abierta 75

Invitacién a cuando Nacional o 40

menos fres personas internacional

Adjudicacién directa .NOC'OHO.I © 25
intfernacional
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5.1.4 Cargo de los servidores publicos o el drea responsable de
realizar la investigacion de mercado de conformidad con
las disposiciones del REGLAMENTO de la LOPSRM.

La investigacion de mercado a que se refieren el segundo y tercer parrafo del
or’nculo 15 del REGLAMENTO, serd redlizada de manera conjunta por el Titular
del AREA REQUIRENTE de la obra y/o servicios a contratary el DAy, en su caso,
del AREA TECNICA. El resultado de la misma deberd ser firmado por el fitular
del AREA REQUIRENTE.

Las solicitudes de pefticion de ofertas de obra y/o servicios a contratar, asi
como ingresar datos a COMPRANET se deberd esperar respuesta tanto en
forma directa por los contratistas, como por medio de COMPRANET un tiempo
de fres dias hdbiles. El resultado de la investigacion de mercado deberd ser
firmada tanto por el Titular del AREA REQUIRENTE, cuyo nivel jerdrquico no
podrd ser inferior a Director. Cuando el DG o el DAF sean Areas Requirentes,
sdlo podran firmar la investigacidn de mercado los servidores pUblicos de esas
dreas con nivel minimo de Director.

5.1.5 Area responsable para determinar la conveniencia de
celebrar contratos en los términos del articulo 45 Ter de la
LOPSRM.

Tratdndose de frabagjos de mantenimiento, se podrdn celebrar contratos
sobre la base de precios unitarios, para que los mismos se ejecuten de
acverdo a las necesidades de IPICYT, en base a ordenes de trabagjo o
servicio gue se emitan, a efecto de que sean atendidas en los términos vy
condiciones establecidas en los propios contratos. El AREA REQUIRENTE
deberd presentar la propuesta al SAySG, misma que serd la responsable de
determinar su conveniencia.

5.1.6 Niveles jerdarquicos de los servidores pUblicos facultados
para llevar a cabo los diversos actos de los
procedimientos de contratacién o que se relacionen con
éste; emitir y firmar las actas comespondientes y
encargarse de su notificacién; solicitar la cancelacién de
parfidas o procedimientos de coniratacién; suscribir los
diferentes documentos que se deriven y para llevar a
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cabo las evaluaciones técnica, legal y econémica de las
proposiciones, asi como las dreas responsables a las que
se encuentren adscritos dichos servidores pUblicos.

A) Para someter casos al COPSRM. - Los Titulares de las Areas Requirentes.

B) Para emitir el informe sobre asesorias, consultorias, estudios e
investigaciones. - Los Directores, Subdirectores y Coordinadores.

C) Para concenirar la informacién relativa a la contratacién de servicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones. - El DAF o aguel servidor
pUblico en quién éste delegue dicha atribucién.

D) Para la autorizacién del otorgamiento de anticipos. - El DAF o aguel
servidor puUblico en quién éste delegue dicha atribucién.

E) Para firmar convocatorias y oficios de invitacién. - El DAF, el SAYSG o el
DA. Invariablemente, estos servidores pUblicos remitirdn la invitacion por
escrito al OIC en IPICYT, al AREA REQUIRENTE de la obra o servicios, dentro
de los dos dias hdbiles siguientes a la publicacién de la convocatoria a la
licitacion o entrega de la primera invitacién, a fin de que participen en la
junta de aclaraciones, en el acto de visita del sitio, presentacién %
apertura de proposiciones, en la evaluaciéon de proposiciones y enlajunta
publica en la que se dé a conocer el fallo.

F) Para conducir e intervenir en procedimientos de licitacién piblica y firmar
los documentos. - El DAF, el SAySG o el DA, indistintamente, serdn los que
podrdn presidir, conducir y suscribir documentos en los actos inherentes a
este tipo de procedimientos y de aquélios relacionados con los mismos.

G) Para solicitar una reduccién de plazo entre la fecha de publicacién de la
convocatoria y el acto de presentacién y aper’rurc de proposiciones.- El
servidor publico con nivel jerdrguico minimo de Subdirector o
Coordinador del AREA REQUIRENTE de la obra o servicios, deberd solicitar
la aprobacién del DAF o del SAySG, segUn corresponda, mediante escrito
debidamente fundado y motivado, ya sea en la LOPSRM, cuando se frate
de licitaciones pUblicas nacionales o internacionales fuera del dmbito de
aplicacion de los fratados.

“
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H)

J)

K)

L)

TECNOLOGICA, A.C.

Para conducir los actos y firmar los documentos inherentes a las
invitaciones a cuando menos ires personas. - Indistintamente por el DAF,
el SAySG, o el DA.

El DA serd responsable de verificar que se entregue la invitacién a todas
las personas sefialadas por el SAySG, cuando menos diez dias naturales
previos a la celebracion del acto de presentaciéon y apertura de
proposiciones contados a partir del dia siguiente de la Ultima invitacion.

Visitas al sitic de los trabajos. El SAySG, el DA y el Residente.

Para solicitar cancelacién de partidas o procedimientos de contratacién.
Las AREAS REQUIRENTES vy el DAF.

Para suscribir contratos, asi como sus modificaciones. - Los contratos v sus
modificaciones deberdn ser firmados por el DG o el DAF.

Para realizar las evaluaciones técnica, legal, administrativa y econdmica
de las proposiciones. - En el caso de que el AREA REQUIRENTE de la obra
y/o servicios sea la que redlice la evaluacion técnica, el titular de ésta
designard por escrito al servidor pUblico de la misma que se encargard de
llevar a cabo la evaluacion técnica de las propuestas obtenidas y emitir
el dictamen tecnico correspondiente, el cual deberd tener nivel
jerdrquico minimo de Subdirector o Coordinador. Para firmar las
evaluaciones técnicas, el nivel jerarquico minimo serd el de Subdirector o
Coordinador.

La evaluacion legal-administrativa y econdmica de las proposiciones serd
redlizada por el SAySG o el DA.

5.1.7 El area responsable y los criterios para determinar los
casos en que la contratacion deberd ser plurianual o
previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente al inicio de
aquél en que dicha contrataciéon se formalice, asi como
la manera en que habran de aplicarse, atendiendo a las
previsiones presupuestales correspondientes, conforme a
lo dispuesto en los articulos 23 y 24 de la LOPSRM.
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Las Areas Requirentes solicitaran al DAF la contratacidn plurianual o convocar,
adjudicar y formalizar contratos cuya vigencia rebase el ejercicio fiscal, con
base en los criterios que a continuacion se describen:

A) Las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos, el plazo y/o
monto para ejecutarlos rebase un egjercicio fiscal.

B) El costo beneficio represente condiciones mds favorables para IPICYT en
relacion a contratar por un ejercicio fiscal.

C) La planeacion y programacion de la contratacién de las obras o servicios
relacionados con las mismas, establecen metas que determinen la
necesidad de iniciar con la ejecucidn de los trabajos en el gjercicio fiscal
siguiente en un plazo tal que no permita llevar a cabo el procedimiento
de contratacién.

D) Su contribucién a la simplificacion administrativa y mejora de la gestién
puUblica.

En caso de contrataciones plurianuales las Areas Requirentes deberdn turnar
la justificacion y su solicitud por escrito ante el DAF, para que por su conducto
se obtenga, en su caso, la autorizacidn del DG en los términos de LFPRH vy su
REGLAMENTO; asi como en las disposiciones que al efecto haya aprobado el
Organo de Gobierno conforme a lo previsto en el arficulo 148 del
REGLAMENTO de la LFPRH.

Cuando se frate de contrataciones que inicien en el ejercicio fiscal siguiente
al de su formalizacion, serd requisito para iniciar estos procedimientos, contar
con la autorizacién otorgada por el DG.

5.1.8 El nivel jerdrquico del servidor puiblico de las dreas
requirenies facultado para suscribir el escrito a gue se

refiere el parafo segundo del articulo 41 de la LOPSRM, asi

como laforma en que deben acreditarse los supuestos de
excepcion a la licitacién piblica a que hacen referencia
las fracciones II, IV, V, VIl y VIl del articulo 42 de la misma
LOPSRM.
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Cuando se actualice alguno de los supuestos de excepcién a la licitacién
publica a que hacen referencia las fracciones II, IV, V, VI y VI del articulo 42
de la LOPSRM, el titular del AREA REQUIRENTE de la obra y/0 servicios, con nivel
minimo de Coordinador, Subdirector o superior, serd el facultado para suscribir
el escrito a que se refiere el segundo pdarrafo del articulo 41 de la LOPSRM,
acreditando dichos supuestos de la siguiente forma:

A) Para la fraccidn Il, mediante los informes o comunicados de autoridades
competentes y/o publicaciones.

B) Parala fraccion IV, mediante los informes, comunicados o acuerdos que
emitan las autoridades u érganos colegiados competentes.

C) Parala fraccién V, mediante los informes © comunicados de autoridades
competentes y/o publicaciones, en los cudles se acrediten los supuestos
en términos del articulo 2 fraccidn IX del REGLAMENTO.

D) Para la fraccién VI, mediante copia de la resolucién que se emita en el
proceso de rescision administrativa.

E) Parala fraccion VI, mediante la copia del fallo que declare desierta una
licitacidn publica, asi como copia de la convocatoria con sus
modificaciones.

5.1.9 Cargo del servidor piblico responsable de autorizar el
proyecto ejecutivo y, en su caso, de elaborar el dictamen
técnico para justificar las obras de gran complejidad,
para los efectos de lo dispuesto en el articulo 24 de la
LOPSRM.

El AREA REQUIRENTE con el apoyo del Residente, el DA o el SAySG quienes, en
caso de que consideren necesario contar con mayores elementos para
analizar los proyectos, solicitardn expresamente la opinién calificada de
personal t&cnico en la materia.

5.1.10 Cargo del servidor piblico del drea responsable de
fomentar el desarrollo y la participacién de las MIPYMES.
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La SAySG, por conducto del DA, fomentardn el desarrollo y la participacion
de las empresas nacionales, en especial de las empresas micro, pequenas y
medianas (MIPYMES).

5.1.11 El drea responsable de incorporar la informacién a
COMPRANET para que se infegre y mantenga actualizado
el registro Unico de CONTRATISTAS, previsto en el articulo
74 inciso b) de la LOPSRM.

El SAYSG, por conducto del DA, serdn las encargadas de incorporar o
informacion a COMPRANET para que se integre y mantenga actualizado el
registro Unico de contratistas previsto en el articulo 74 inciso b) de la LOPSRM.

5.1.12 Las dreas responsables de la coniratacién, de elaborar los
modelos de convocatoria y contratos, de la ejecucién de
los trabajos, asi como las encargadas de administrar los
contratos, la ejecucién de los trabajos, de la aplicacién
de retenciones, descuentos y penas convencionales y de
realizar los convenios modificatorios, precisando el
alcance de las mencionadas responsabilidades.

De las contrataciones.- Los responsables de las contrataciones del IPICYT, que
se lleven a cabo a fravés de los procedimientos de licitacién pUblica,
invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacién directa, serdn la DG
y la DAF, contratos que invariablemente se realizardn por conducto de Ia
SAYSG a fravés del DA.

De la elaboracién de los modelos de contratos. -Los modelos de contratos
serdn elaborados por el DAF.

De la elaboracion de los modelos de convocatoria. - Los modelos de
convocatoria serdn elaborados por la SAySG a fravés del DA.

Las convocatorias a la licitacion pUblica aprobadas por la DAF, previo andlisis

del COPSRM serdn publicadas por el DA en el portal de COMPRANET vy en el
DOF.
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De administrar los contratos.- El fitular del AREA REQUIRENTE, el Residente y e
SAYSG conjuntamente serdn los responsables de administrar el contrato,
quienes se encargardn de dar seguimiento y verificar del cumplimiento de los
mismos, asi como del tramite para la aplicacién de retenciones econdmicas,
descuentos y penas convencionales.

De la ejecucién de los frabajos. La SAYSG serd la encargada de gjecutar los
trabajos a solicitud de las Areas Requirentes, para lo cual designard para tal
efecto a la Residencia.

De elaborar los convenios modificatorios.- F Residente, a solicitud de las Areas
Requirentes, con las autorizaciones de la DAF, SFyP y SAySG.

5.1.13 El area o nivel jerdrquico del servidor piblico responsable
de determinar la conveniencia de incluir una cldusula de
arbitraje en el contrato o para la firma del convenio
escrito posterior a la suscripcién de aquél, conforme a o
dispuesto por el articulo 99 de la LOPSRM.

El Residente y/o el titular del AREA REQUIRENTE con nivel jerdarquico de por lo
menos Coordinador o Subdirector, tomando en cuenta la opinidén del DAF,
serd el servidor pUblico responsable de determinar la conveniencia de incluir
una cldusula de arbitraje en el contrato o para la firma del convenio escrito
posterior a la suscripcidn de aquél.

5.1.14 El cargo del servidor piblico que determinard Ia
cancelacién de una licitacién piblica, la rescisién o Ia
terminacién anticipada de un conirato o la suspensién de
la ejecucién de los frabajos; los gastos no recuperables a
cubrir por una cancelacién de licitacién piblica, la falta
de firma del contrato por causas imputables al IPICYT, una
terminacion anticipada, o la suspensién y las
consideraciones necesarias para elaborar el finiquito en
caso de rescisién, en apego a lo establecido en los
articulos 40, 47, 60 a 63 de la LOPSRM respectivamente.

La cancelacion de una licitacién publica, la rescisidn o la terminacién
anficipada de un confrato o la suspensidn de la ejecucién de los trabgjos,

“
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serd facultad del DG o del DAF, previa solicitud debidamente fundada y
motivada de las causas de tales actos emitidos por el Titular del AREA
REQUIRENTE y | RESIDENTE.

La suspensidn del procedimiento de rescision o bien, la determinacién de no
dar por rescindido el contrato serd facultad también del DG o del DAF, previa
solicitud debidamente fundada y motivada de las causas de tales actos
emitida por el Titular del AREA REQUIRENTE y el RESIDENTE.

La SAYSG comunicard por escrito al contratista y a las dareas involucradas
cualquier acto de resolucién de los casos antes mencionados.

Elaboracidn del finiquito en casos de rescisién del contrato. El DG o el DAF con
apoyo del Titular del AREA REQUIRENTE y/o del Residente, elaborard el finiquito
considerando lo establecido en el articulo 161 del REGLAMENTO.

Pago de gastos no recuperables.- El SAySG, el Residente o el DA, de
conformidad con la informacién proporcionada por el administrador del
contrato y en términos de lo dispuesto en los articulos 70, 146 y 152 del
REGLAMENTO de la LOPSRM, serdn los servidores pUblicos facultados para
analizar y resolver las solicitudes de pago de gastos no recuperables. Para los
supuestos previstos en los articulos 146 y 152 del REGLAMENTO de la LOPSRM.

5.1.15 El arearesponsable de determinar montos menores de las
garantias de cumplimiento de los contratos, asi como el
acto de exceptuar las garantias sefialadas en los articulos
48 y 66 de la LOPSRM, y comunicar dichos actos a la
SAySG dicha excepcién o en su caso solicitar se haga
efectiva.

Los titulares de las Areas Requirentes determinardn los montos menores previa
autorizaciéon del DAF. La autorizacidn para la sustitucién o cancelacion de las
garantias la realizard el SAySG, previa solicitud que formule el proveedor al DA w 95
y previo visto bueno del AREA REQUIRENTE. ~s

De conformidad con los Lineamientos para la Reduccidn de los Montos de
Garantias de Cumplimiento que deban constituir los Proveedores y
Confratistas contenidos en el Acuerdo por el que se emiten diversos
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lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de
obras puUblicas y servicios relacionados con las mismas, publico en el Diario
Oficial de la Federacion el 9 de septiembre de 2010, para la reduccidén de los
montos de las garantias de cumplimiento de los contratos, las Areas
Requirenfes deberdn considerar la informacién sobre el historial de
cumplimiento favorable de los confratfistas que contengan los Registros
conforme a las disposiciones emitidas por la SFP.

Las Areas Requirentes determinardn la reduccién de los montos de la garantia
de cumplimiento de los contratos, en funcidn del grado de cumplimiento de
contfrataciones que asignen los Registros para los contratistas conforme a las
disposiciones emitidas al efecto por la SFP.

Unicamente podrdan ser sujetos de lareduccién de montos en las garantias de
cumplimiento de contratos, los contratistas que obtengan un grado de
cumplimiento comprendido entre los ochenta y cien puntos que asignen los
Registros, con base en el historial en materia de contrataciones y su
cumplimiento de los Ultimos cinco afios.

Los porcentajes de reduccién de los montos de la garantia de cumplimiento
de los contrafistas que se ubiquen en el rango a que se refiere el pdarrafo
anterior, serdn los siguientes:

Grado de cumplimiento Porcentaje de reduccién de
asignado en los Registros la garantia de cumplimiento
80 a 84 10%
85 a 89 20%
90 a 94 30%
95 a'99 40%
100 50%

Una vez que los Titulares de las Areas Requirentes determinen el porcentaje
de reduccion de la garantia de cumplimiento, éstas los aplicardn al monto de
dicha garantia que se hubiere calculado aplicando el porcentaje que
originalmente hubieren fijado.

“ -
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La reduccidn de los montos de la garantia de cumplimiento se determinard y
aplicard una vez que se haya emitido el fallo correspondiente.

En las convocatorias a las licitaciones publicas, en las invitaciones a cuando
menos fres personas y en las solicitudes de cotizacién, segin corresponda,
deberd sefialarse en casos de que asi se determine por el IPICYT, la posibilidad
de reducir los montos de la garantia de cumplimiento al participante a quien
se le adjudique el contrato cuyo historial de cumplimiento sea favorable.

Al momento de comunicarse el fallo o la adjudicacion, se deberd hacer del
conocimiento del participante a quien se le haya adjudicado el contrato, el
resultado de la verificacion de su historial en materia de contrataciones vy su
cumplimiento y, en su caso, el porcentaje de reduccién que fuere aplicable
al monto de la garantia de cumplimiento, en aquellos casos que asf
previamente lo haya dispuesto el IPICYT.

Deberd dejar constancia en el expediente de contratacién respectivo, de los
antecedentes de cumplimiento del participante a quien se le haya
adjudicado el contfrato y del cdlculo realizado para reducir el monto de la
garantia de cumplimiento, en el caso que asi se haya estipulado.

El participante a quien se le haya adjudicado el contrato entregard la
garantia de cumplimiento por el monto que le haya sido comunicado. La
proposicion o cotizaciéon presentada por el participante adjudicado, no serd
modificada con motivo de la reduccién del monto de la garantia de
cumplimiento.

El responsable de efectuar la comunicacién al SAySG para que se haga
efectiva la garantia serd el DA, previa solicitud del servidor pUblico designado
como administrador del contrato.

En los casos de la determinacion en que el AREA REQUIRENTE determine
montos menores de las garantias de cumplimiento y la sustitucién o la
cancelacion de las garantias deberdn documentarse, dejando constancia
expresa en el expediente.
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5.1.16 Las dreas responsables de llevar a cabo los trdmites
necesarios para el pago de los comprobantes fiscales
digitales por internet que presenten los contratistas.

El Titular del AREA REQUIRENTE, por conducto del administrador del contrato a
la recepcidn de las estimaciones de la obra o del servicio y, conjuntamente
con los comprobantes fiscales digitales debidamente validados
electrénicamente por el sistema establecido para tal efecto por parte del
IPICYT, serdn framitados al DA para la consolidacion del expediente y éste a
su vez los turnard al DRF para su respectivo pago.

5.1.17 El nivel jerdrquico de los servidores pUblicos que hardn
constar el cumplimiento de obligaciones derivadas del
contrato, de conformidad con lo dispuesto por la LOPSRM
Yy su REGLAMENTO.

El fitular del AREA REQUIRENTE por conducto del administrador del contrato
deberd dejar constancia expresa en cada contrato del cumplimiento de las
obligaciones derivadas del mismo y enviarlas al DA para asentarlas en el acta
de entrega recepcidn, antes de la firma de la referida acta.

5.1.18 El nivel jerdrquico de los servidores piblicos encargados
de proponer modificaciones a las presentes Politicas,
Bases y Lineamientos, asi como la forma en que dichas
propuestas serdn atendidas por el Comité de Obras
PUblicas del IPICYT, y el plazo en que serdn sometidas a la
consideracién de su Titular, asi como su difusién en los
términos del REGLAMENTO de la LOPSRM.

Cualquier servidor publico, por conducto de los fitulares de las Areas
Requirentes a las que estén adscritos, podrd proponer modificaciones,
indicando las razones fundadas y motivadas que sustenten la propuesta.

Las propuestas deberdn ser eniregadas al Secretario Técnico del COPSRM, ¢
efecto de que porsu conducto sean presentadas al COPSRM para dictaminar
sU procedencia.
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Una vez que el COPSRM andlice Ilas modificaciones Y. en su caso, las
dichmine procedente, el Presidente del mismo las someterd a la autorizacién
del Organo de Gobierno, dentro de Ios quince dias naturales siguientes a lg
fecha de la dictaminacién de procedencia.

5.2  ASPECTOS  PARTICULARES APLICABLES DURANTE LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION, INCLUYENDO LA FORMA
EN QUE SE DEBEN CUMPLIR LOS TERMINOS O PLAZOS DE LA LOPSRM
Y SU REGLAMENTO.

5.2.1 La forma en que se acreditard que la dependencia o
entidad que funja como contratista, cuenta con Ia
capacidad para ejecutar los trabajos materia de los
coniratos que celebra con los sujetos a que se refiere e
articulo 1 pérrafo cuarto de la LOPSRM.

Previamente a la celebracion del contrato con alguno de los sujetos a que se
refiere el cuarto pdrrafo del articulo 1 de la LOPSRM, Ia dependencia o
enfidad que se pretenda que funja como confratista deberd presentar
escrito, firmado por el servidor publico que tenga las facultades suficientes
para tal efecto, y acompafado de la documentacién soporte, en el gue
exprese la relacidon o descripcion de los recursos técnicos, materiales y
humanos propios con que cuenta y el monto que su utilizaciéon representa
respecto del monto total de los trabagjos o servicios a contratar. Con esta
informacion el SAySG determinard si con tales recursos la dependencia o
entfidad de que se frate satisface al menos el cincuenta Yy un por cienfo del
monto de la confratacién, en el entendido que, si el conirato se integra por
partidas, el referido porcentaje se aplicard a cada una de ellos.

En caso de que el IPICYT sea quien funja como proveedor de alguno de los
sujetos a que se refiere el cuarto parrafo del articulo 1 de la LOPSRM, no se
considerardn como subcontratacién los actos juridicos que lleve a cabo con
terceros para realizar la obra o los servicios relacionados con las misma objeto
del confrato celebrado con la dependencia o enfidad de que se firate,
cuando dichos actos juridicos no sean iguales o equivalentes al del citado
objeto, por lo que las adquisiciones de los materiales, equipos e insumos
necesarios para realizar la obra o el servicio relacionado con la misma
conlleven el suminisiro de bienes, no se considerard como subcontratacidn y
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no se tomardn en cuenta por ser de naturaleza juridica distinta al objeto del
confrato celebrado con la dependencia o entfidad beneficiaria, en tal
senfido tales confrataciones no afectardn el porcentgje de la capacidad
para fungir como contratista.

3.2.2 Condiciones conforme a las cuales deberd sujetarse Ia
ejecucién de obras o la contratacién de servicios
relacionados con las mismas, fundados en los casos de
excepcién a las licitaciones publicas previstos en los
articulos 42 y 43 de la LOPSRM que, de acuerdo al objeto
y naturaleza de las actividades del IPICYT le sean
aplicables.

En las confrataciones que se pretendan redlizar al amparo de los articulos 42
y 43 de la LOPSRM, los Titulares de las Areas Requirentes deberdn cumplir con
lo dispuesto en el numeral 5.1.3 del presente instrumento, en el apartado
referente a los “Requisitos para solicitar la contratacién de obras y servicios
relacionados con las mismas” de estas POBALINES.

Asimismo, en las adquisiciones o contrataciones directas por monto menor
que se pretendan realizar al amparo del articulo 43 de la LOPSRMP, el titular
del AREA REQUIRENTE podrd establecer, bajo su estricta responsabilidad, la
adjudicacién directa por conducto de una sola cotizacién segin el cuarto
parrafo del numeral 4.5 de las presentes POBALINES.

5.2.3 Forma y términos para la devolucién o destruccién de las
proposiciones, conforme al articulo 74 {ltimo pérrafo de
la LOPSRM.

Las proposiciones que hayan sido presentadas en forma presencial y que se
hubieren desechado durante una licitacién pUblica o invitacién a cuando
menos fres personas podran ser devueltas a solicitud expresa de los licitantes,
cuando se cumplan los términos y condiciones a que se refiere el Ultimo
pdrrafo del articulo 74 de |a LOPSRM.

Bajo ninguna circunstancia las dos proposiciones que hayan obtenido Ia
puntuacion més alta, o las dos solventes cuyo precio resultd ser el mds bajo
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en un procedimiento de adjudicacion, podrdn ser devueltas a los licitantes,
aun cuando asi lo soliciten los interesados.

No podrdn devolverse a los licitantes o destruirse y pasardn a formar parte de
los expedientes de IPICYT por el término de tres afios, las dos proposiciones
solventes con el mayor porcentaje o puntaje de cadlificacién cuando se
aplique el criterio de evaluacién de puntos o porcentajes, o las dos cuyos
precios fueron los mas bajos si se utilizd el criterio de evaluacién binario, U otras
proposiciones adicionales que determine IPICYT.

Transcurrido un plazo de 60 dias naturales contados a partir de la emisién del
fallo, el DA podrd llevar a cabo la destruccidén de las proposicionss
presentadas en forma presencial y que hubieren sido desechadas cuya
devolucion no haya sido solicitada por los interesados, en CUYO Caso podrdn
reutilizar el material resultante, sin perjuicio de la normatividad aplicable. Para
tal efecto, se elaborard constancia escrita que deberd integrase al
expediente respectivo.

5.3 ASPECTOS RELACIONADOS CON OBLIGACIONES CONTRACTUALES,
INCLUYENDO LA FORMA EN QUE SE DEBERAN CUMPLIR LOS
TERMINOS O PLAZOS DE LA LOPSRM Y SU REGLAMENTO.

5.3.1 Criterios conforme a los cuales se podrdn oforgar
anticipos, los porcentajes de éstos y las condiciones para
su amortizacién, considerando lo sefialado por los
articulos 31 fracciones IV y XXV, 46 fraccién Vil y 50 de la
LOPSRM.

El monto del anficipo en obra pUblica deberd ser establecido previo a la
publicacion de la convocatoria o invitacién a tres personas, siendo hasta del
freinta por ciento del monto total del contrato, que serd utilizado por la
confratista para frabajos administrativos y montaje de oficinas, almacenes,
compra de insumos e instalaciones necesarias. Solamente en los casos en que
las caracteristicas, magnitud y complejidad de la obra lo ameriten, exista
justificacion expresa, motivada y fundada, firmada por el AREA REQUIRENTE %
exista suficiencia presupuestal, el porcentaje serd hasta del cincuenta por
ciento.
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En los servicios relacionados con las obras pUblicas, preferentemente no se
dar& anticipo, solo en aquellos casos en que las caracteristicas, magnitud vy
complejidad de los servicios lo ameriten, exista justificacién expresa, motivada
y fundada, firmada por el AREA REQUIRENTE y exista suficiencia presupuestal.

El importe del anticipo deberd amortizarse proporcionalmente al porcentaje
otorgado en cada una de las estimaciones. La residencia de obra, con motivo
de aumento o reduccién de metas, podrd solicitar la amortizacién del
anticipo antes, para establecer con exactitud el monto de convenios de
obra.

5.3.2 Bases, forma y porcentajes a los que deberdn sujetarse las
garantias que deban constituirse por los anticipos
otorgados y para el cumplimiento de los contratos,
atendiendo a lo dispuesto por el articulo 48 segundo
parrafo de la LOPSRM.

El DA, recibird de los contratistas las garantias de anticipos y de cumplimiento
de los contratos, en su caso de responsabilidad civil, asi como la garantia para
responder de los conceptos a que se refiere el primer pdrrafo del articulo 66
de la LOPSRM; asimismo, el DA verificard que las referidas garantias cumplan
con las condiciones establecidas, que se constituyan en la moneda definida
en el contrato respectivo, que se hayan emitido conforme a las disposiciones
legales aplicables, y que se encuentren a favor del IPICYT.

El contratfista a quien se le adjudigue un contrato como resultado de una
licitacion pudblica, invitacién a cuando menos ires personas o por
adjudicacion directa fundamentada en el articulo 42 de la LOPSRM, deberd
garantizar el cumplimiento del contrato, salvo que se le exceptué en los
términos del articulo 48 de la LOPSRM o conforme a lo previsto en el numeral
5.3.3 de las presentes POBALINES, asimismo exceptuando los casos cuyo
monto no exceda el limite superior de la adjudicacién directa establecida en
el PEF. Dicha garantia serd por un monto equivalente al diez por ciento del
importe total del contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, lo anterior,
sin perjuicio de que el SAySG fije un porcentaje mayor de acuerdo con las
caracteristicas del objeto del contrato y sin que el porcentaje pueda exceder
del veinte por ciento del importe total del contrato, sin incluir el Impuesto al
Valor Agregado.

[=mmsl bl s e - e e e ————)
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El otorgamiento de garantias se podrd efectuar de acuerdo con lo sefialado
en el REGLAMENTO de la LFPRH que podrdn consistir a juicio de IPICYT, en
depdsito de dinero constituido a través de certificado o billete de depdsito
expedido por institucién de crédito autorizada, cheque certificado o de caja,
carta de crédito irevocable o, en fianza expedida por institucién nacional
legalmente autorizada para ello.

IPICYT podrd seleccionar el tipo de garantia que mds se ajuste a sus
necesidades y que le permita tener la mayor certeza de que las obligaciones
estardn debidamente respaldadas, debiendo considerar en todos los casos
las caracteristicas de los bienes o de la complejidad de los servicios.

Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, se observard lo
establecido en el articulo 98 del REGLAMENTO.

La garantia de cumplimiento del contrato deberd presentarse a mds tardar
dentro de los quince dias naturales siguientes a la firma del mismo, salvo que
la realizacién de la obra o de la prestacion de los servicios se realice dentro
del citado plazo, en cuyo caso no serd necesario la presentacidon de la
garantia.

Garantia de anticipos.

La garantia de anticipo deberd presentarse previamente a la entrega del
anticipo y se constituird por el importe total del anticipo otorgado vy en la
misma moneda en la que se haya efectuado el anticipo, en el entendido que
el anficipo se amortizard proporcionalmente con cada uno de las
estimaciones y procederd su cancelacién hasta que se haya realizado la
amortizacidn total.

El anticipo se podrd garantizar de acuerdo con lo sefalado en el
REGLAMENTO de la LFPRH que podrdn conisistir a juicio de IPICYT, en depdsito
de dinero constituido a través de certificado o billete de depdsito expedido
por institucion de crédito autorizada, cheque certificado o de caja, carta de
crédito imrevocable o, en fianza expedida por institucién nacional legalmente
autorizada para ello.
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Garantia derivada del primer parrafo del articulo 65 de la LOPSRM.

Para garantizar los defectos que resultaren por los trabajos concluidos, 10s
vicios ocultos y cualquier ofra responsabilidad en que hubiere incurrido el
contratista, el AREA REQUIRENTE, por regla general deberd solicitar pdliza de
fianza por compaiia legalmente autorizada para ello, a favor del IPICYT por
el equivalente al diez por cienfo del monto total ejercido de los frabajos. Si el
conftratista a su eleccidn opta por otra de las formas de garantizar prevista en
el arficulo 66 de la LOPSRM, el AREA REQUIRENTE aceptard la garantia
verificando su debida constitucion.

Entrega, resguardo y devolucién de garantias.

Los contratistas deberdn entregar sus garantias ante el DA, quien calificard y
extenderd el acuse de recibo correspondiente, para posteriormente enviarla
al DRF, guien las tendrd bajo su resguardo y custodia hasta gue se redlice su
ejecucioén o devolucidn.

Aplicacién de garantias.

Para hacer efectivas las garantias, el DA integrard un expediente y realizardn
los frémites procedentes cuando se presente alguno de los supuestos
siguientes:

A) En el caso de las garantias del anticipo, cuando éste no se haya
amortizado en su totalidad.

B) Tratdndose de las garantias de cumplimiento de contratos, cuando el
contrafista incumpla cualquiera de las obligaciones estipuladas en el —
contrato, o, no responda por los defectos o vicios ocultos que se .
presenten en la obra o en los servicios relacionados con la misma. g3

Cancelacién de garantias.

La cancelacién de las garantias de anticipo procederd cuando el DA
verifique con el Titular del AREA REQUIRENTE y el servidor publico designado
para administrar el contrato o con el residente de obra que, el anticipo se
amortizdé en su totalidad.
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La cancelacion de las garantias de cumplimiento procederd cuando el DA
verifique de acuerdo al dmbito de su competencia, la recepcion satisfactoria
de la obra o de los servicios, para lo cual el Residente y/o Area o Areas
Requirentes deberdn otorgar por escrito su conformidad con Ia enfrega de la
obra y/o con los servicio, asi como que le haya sido entregada la garantia
derivada del primer parrafo del articulo 66 de ia LOPSRM.

La cancelacion de las garantias derivadas del primer pdrrafo del articulo 66
de la LOPSRM, procederdan cuando concluya su vigencia sin presentarse
reclamo alguno por parte del AREA REQUIRENTE.

Una vez cancelada la garantia correspondiente, cuando la forma de
garantizar haya sido a través de depdsito de dinero constituido a fravés de
certificado o billete de depdsito expedido por institucién de crédito
autorizada, cheque certificado o de caja o carta de crédito irevocable,
procederd la devolucién del mismo al contratista a través del DA, dejando
constancia expresa de lo mismo en el expediente.

Cuando se cubran los requisitos sefialados para la cancelacién de las
garantias, el DA solicitard al DRF dichas garantias, previo visto bueno del
cumplimiento tfotal de las obligaciones contraidas por parte del AREA
REQUIRENTE para realizar los trdmites necesarios de la cancelacién de las
mismas.

5.3.3 Ciriterios para exceptuar a los contratistas de Ia
presentacién de la garantia de cumplimiento del contrato
o pedido, en los supuestos a que se refiere el articulo 48
segundo parrafo de la LOPSRM.

A) En relacion a la fraccion IX del articulo 42 de la LOPSRM, cuando la
condicién socio-econémica de los confratistas no les permita cumplir con
los requisitos para la constitucién de la garantia.

B) Respecto de la fraccion X del articulo 42 de la LOPSRM, se deberd tomar

en cuenta la naturaleza de los servicios a contratar y los conocimientos y
experiencia que se requieran del prestador de servicios.

_—_—————e l;
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C) Con referencia a los casos sefialados en el articulo 43 de la LOPSRM,
cuando los contratos que se adjudiquen sean por un importe igual o
inferior al equivalente a dos mil doscientas UMA, sin considerar el Impuesto
al Valor Agregado. En el caso de que las Areas Requirentes soliciten al
SAYSG, la excepcidn de la presentacién de la garantia de cumplimiento
del confrato, deberdn expresar las razones fundadas y moftivadas que
sustenten su peticién.

5.3.4 Aspecfos a considerar para la determinacién de los
términos, condiciones y procedimiento a efecto de aplicar
las penas convencionales y retenciones econdémicas,
atendiendo lo dispuesto en EL articulo 44 Bis de la LOPSRM.

El administrador del contfrato y/o el Residente serdn los servidores publicos
responsables de calcular y nofificar tanto al proveedor como al SAyYSG, las
penas convencionales y las deductivas que se hubieran determinado.

Penas convencionales.

Para todas las obligaciones que tengan fecha cierta de cumplimiento,
deberdn establecerse penas convencionales para el caso de su
incumplimiento.

La aplicacién de las penas convencionales que se establezcan en los
procedimientos de contratacién, no podrdn ser superiores al diez por ciento
del monto del contrato sin considerar el Impuesto al Valor Agregado.

Las retenciones econémicas, se deberdn calcular aplicando el fres por ciento.
Las penas convencionales se calculardn aplicando el dos por ciento por cada :
dia de afraso sobre el monto de los trabajos no ejecutados o servicios no | ~2 .
realizados. .

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos entrardn en vigor al
dia hdbil siguiente de su aprobacién por el Consejo Directivo del IPICYT.

h
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SEGUNDO. - Quedan sin efecto las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Instituto
Potosino de Investigacién Cientifica vy Tecnolégica, A.C., emitidas vy
autorizadas por el H. Consejo Directivo, el 6 de septiembre de 2012.

TERCERO. - EI DAFy el SAySG deberd proceder a la revisidon de este documento
a efecto de que en los Manuales de Organizacién y Procedimientos queden
incluidas las actividades y funciones que contienen las presentes Politicas,
Bases y Lineamientos.

CUARTO. - Todos los asuntos o controversias presentadas con antelacién a la
entfrada en vigor del presente instrumento y que se relacionen con el mismo,
se resolverdn de conformidad con la normatividad que le dio origen.

QUINTO. - El Director General, deberd publicarlo a través de los medios de
difusion con los que cuenta el IPICYT.
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